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Utmutato
A GEMS online portal hasznalatahoz, a tAmogatasi
kérelmek benyujtasahoz és kezeléseének folyamatahoz

d) NOVARTIS | Reimagining Medicine



Bevezetés

» A Novartis Hungaria Kft. 2020. december elsejétél bevezeti a GEMS felhd
alapu rendszert a tamogatasi kérelmek benyujtasahoz és kezeléséhez.

= 2020. december 1.-jétdl minden ,Tamogatas’ kategoriaba tartozo kérelmet a
GEMS online portalon keresztiil sztikseges benyujtani, amely a Novartis
weboldalarol érhetd el angol nyelven.

» Ez az utmutaté informacioképpen szolgal azon kérelmez6k szamara, akik a
Novartis Hungaria Kft.-hez tamogatasi kerelmet kivannak benyujtani, valamint
a ,Segedanyag tamogatasi kérelem benyujtasahoz — a GEMS portal
fellletének magyar nyelv( forditasa’ cimi dokumentummal egyutt ajanlott
hasznalni.

2  Kizarodlag uzleti felhasznalasra! U NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine
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1. rész

Regisztralas a portalra

L') NOVARTIS | Reimagining Medicine



Regisztralas a portalra

: ) NOVARTIS .,
Reimagining Medicine 1. |epes

» Kattintson a képernyd tetején a Jelszo6 |étrehozasa pontra.

5  Kizardlag iizleti felhasznalasral d NOVARTIS | Reimagining Medicine



Regisztralas a portalra

FIGYELEM! A #-gal (piros csillaggal) jelolt mezdk kitoltése kotelezd

6

For US erganizations-It's ot required to be & S01(¢Y3) non-profic erganization te subr
[

enter Tax ID.

Kizarélag Uzleti felhasznalasra!

milt & Tequess. However, you must

2.

lépés
A legordulé menuben valassza ki a Régiot
A telefonszamahoz adja meg az orszag hivokadiat is

Adja meg a tébbi regisztraciés adatot és szilkség esetén az
IRS és/vagy NCES informaciokat

Kattintson a Bekiildésre.

A megadott e-mail cimére aktivacios levelet kap. A megadott e-
mail cime lehet a céges vagy személyes e-mail cime. A
tovabblépéshez kattintson az e-mailben megadott hivatkozasra.

Ha nem taldlja az aktivacios levelet a bejové levelek kozott,
ellendrizze nem kertlt-e a donotreply@cybergrants.com cimrél
kuldott levél a levélszemét / spam mappaba vagy a kukaba. Ha
igy sem talalja az aktivacios e-mailt, kattintson a regisztraciés
oldalon talalhato hivatkozasra (Kattintson ide az uj aktivacios
e-mail elkildéséhez.)

U NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine


mailto:donotreply@cybergrants.com

Regisztralas a portalra

') NOVARTIS 3. |épéS

ez » Regisztralast kdvetben a sajat Nyitooldalat latja.

» Akorabban benyuijtott kérelmei a Nyitéoldal dashboardjan
lathaték. Ha nem nyujtott be kordbban kérelmet, a dashboard

ures.

* Aj6vBben a dashboardon tudja kezelni a folyamatban 1évé
kérelmeit és nydjthat be Ujakat.

d NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine
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2. rész

Uj kérelem benyujtasa
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Uj kérelem benyujtasa

reonis 1. |épéS

* Ha az els6 kérelImét nyujtja be, olvassa el az ,Ismerje meg a
finanszirozasi kérelem benyujtasanak folyamatéat” PDF fajlt.

» Ha tobb szervezettel dolgozik és egy Uj szervezet részére az elsé
kérelmet nyujtja be, kérjuk hasznalja a ,kattintson ide 0j szervezet
hozzaadasa a fiokjahoz” hivatkozasra. Ekkor ki kell valasztania a
szervezet régiojat és meg kell adnia az alapvetd elérhetéségeket.
Amerikai szervezetek esetében az ad6azonosito / jotekonysagi
azonositot is meg kell adni.

Click a button below te start a new application

m pomien s

9 Kizarélag tzleti felhasznalasral l! NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

2. lépés

thy associated with s Susan Perry

Ao ety e  Kattintson a Nyitdoldal aljan a tAmogatas gombra.

rd, Nowartis wil notify with further steps to

equestis) 1o Movartis via this p
n. 1 the funding request s

of your program for which funding |s proy

; 50 be required to complete Impact report(s)
this portal. A separate notification will be sent out when this |

ded.

ef ore you begin

Tamogatas

Click a button below to start 3 new funding request,

Egy meghatérozott célra szolgalé 6nkéntes, dnélléan igényelt
wekcome Page e e inoan e, Anachm T pénzligyi hozzajarulas olyan egészségigyi / tudoményos kutatas,
oktatas, szakpolitikai kezdeményezések és betegképviseleti
tevékenységek tAmogatasara, melyekért a Novartis nem részesil
Click @ button below tostart 2 new application semmilyen elényben. Politikai partok nem kaphatnak tamogatast.

10 Kizarolag iizleti felhasznalasral dﬁ NOVARTIS | Reimagining Medicine



Tamogatas - szukseges
dokumentumok

= A szervezet torvényes képvisel§je altal alairt kérelemlevél elektronikus/szkennelt valtozata

- A kérelem tartalmazza a kovetkezOket: az aktivitas leirasa (milyen célbol, milyen datummal,
helyszin megnevezésével, hogyan toérténik); mekkora dsszegért kivanjak megvalositani, mekkora
o0sszeget kérnek ebbdél a Novartistol; hany személy érintett és kik 6k (pl. betegek, szakorvosok);
van-e a Novartison kivuli egyéb finanszirozo). A kérelem lehet magyar nyelv.

» Legfrissebb alapit6i okirat elektronikus/szkennelt valtozata

» Bankszamlakivonat (harom honapnal nem régebbi, amelyen mindenképp latszodniuk kell a
kovetkez6 adatoknak: a kérelmez6 szervezet neve, a dokumentum datuma, bankszamlaszam
és IBAN szam) elektronikus/szkennelt valtozata

= Atamogatasi kérelem elbirdlasahoz kapcsolodé csatolmanyok: arajanlat, koltségkalkulacio, a
tamogatando aktivitas kell6 részletességi napirendje/dsszefoglalasa — elektronikus valtozat

11 Kizéarélag uzleti felhasznalasral (_ NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

3. 1épés
EM !
Eaﬂ!ﬁ,Exﬁma!Siudieaa"d g ( NOVARTIS o . o o ] N
bt e  Ellenérizze a regisztracios adatokbdl atvett, automatikusan kitoltott

Managed Access System
adatokat és adott esetben egészitse ki tovabbi adatokkal.

el ' * Ha kész van, a Mentés és folytatas gombra kattintva léphet a
kovetkezd lapra. Ezzel a megadott adatai is mentésre kerllnek, ha
esetleg kés6bb vissza kell térnie a kérelemre.

» Az elérehaladasat az egyes oldalak tetején 1évé dashboard mutatja.
A dashboard fejrészének segitségével navigalhat a kérelemben és
nem szikséges egy részt teljesen kitdlteni ahhoz, hogy atlépjen egy

o masikra. Mindenesetre az egyes oldalak elhagyasa elétt

mindenkeéppen kattintson a Mentés és folytatas gombra, kilonben
elvesznek a bevitt adatok.

12 Kizérélag uzleti felhasznalasral l! NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

4. épés
GEMS g U NOVARTIS P

MegediccmSren Ranein e . Jeldlje be az elérhetségei melletti jelolGnégyzetet. Lehet, hogy tobb
jelolénégyzetet lat. Ebben az esetben a kivalasztott adatok lesznek
az elsddleges elérhetbségei.

* A Mentés és folytatas gombra kattintva I1épjen a kdvetkezé lapra.

» Akérelem alatamasztasara tovabbi dokumentumokat is feltdlthet. Az
egyes feltdltések utan a kérelemhez val6 visszatéréshez kattintson
az ,Ablak bezarasa” gombra.

13 Kizarélag tzleti felhasznalasra! d NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

5. 1épés
1
i ko * AlJavaslat adatai lapon adja meg az sszes sziikséges informaciot,

Managed Access System

koztuk (ha értelmezhetd) a Program részleteit és Rendezvény
részleteit is. A mezék neve mellett jobbra lathato (?)-re kattintva
tovabbi magyarazatot olvashat a mezében megadandé
informaciokrol.

* A program foldrajzi kiterjedése: ha tbbb elemet szeretne
kivalasztani a listardl, tartsa nyomva a CTRL billenty(t és valassza ki
a szukseéges helyszineket.

« Program kezdd idépontja (US datumformatum: HH/NN/EEEE): ez
a tervezett ,els6 nap”, amikor el szeretne kezdeni dolgozni a
programjan.

« Program zaré idépontja (US datumformatum: HH/NN/EEEE): ez a
tervezett nap, amikor megvaldsulast kovetden le kivanja zarni a
programijat.

14 Kizérélag uzleti felhasznalasral U NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

Fogalommeghatarozasok:

Managed Access System _ Reimagining Medicine * FlUggetlen egészsegugyi oktatasi program: A figgetlen
egészséquigyi oktatasi programok altalanos meghatarozasa szerint
_ flggetlen oktatasi szolgaltatd, ugymint k6zdsségi korhaz, egyetemi
— kO6zpont, tarsasag/szovetség vagy egészségugyi oktatasi és
kommunikéaciés vallalat altal egészségugyi szakembereknek (HCP-
knek) nyujtott oktatas.

* A Mentés és folytatas gombra kattintva lépjen a kdvetkezd lapra.

d NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine
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Uj kérelem benyujtasa

Raimagining Medicine

GEMS p U, NOVARTIS 6. 1épes

et « Amennyiben a kérelem Szponzoraciéra vagy Adomanyra vonatkozik,
rogton a Mellékletek feltoltése képernydre kerul. Azonban, ha a

kérelem Tamogatasra vonatkozik, a kdvetkezd kitoltendd oldalon az

Igényelt tAmogatésra vonatkozé tovabbi részleteket kell megadnia.

il i * A megfelel6 opciokat a legorduld listakbol valaszthatja ki.

1] » Avalasztott kategdriatol figgéen egy legorduld listaban tovabbi
alkategoriak jelennek meg.

» AKiadas leirdsa/ részletei egy szabad szévegmezdbe kertilnek.

» Toltse ki az A program becsult 6sszkdltsége mezét. Az dsszegnek
meg kell egyeznie a Javaslat adatai részben a Program részletei alatt
megadott Program dsszkoéltsége 6sszegével. (Az 6sszegek
megadasanal ne hasznaljon vessz6t.)

+ Tovabbi sorelem hozzaadasahoz kattintson a Sorelem hozzaadasara.

Kattintson a Mentés és folytatas gombra.

16 Kizarolag uizleti felhasznalasral l! NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

7. 1épés
GEMS g I, NOVARTIS P

Grants, External Studies and
SR RN e » Az oldal megjelenése eltérhet attol fuggben, hogy a kérelem
Tamogatésra, Szponzoraciora vagy Adomanyra vonatkozik.

il » Tamogatas vagy Szponzoracio esetén Hivatalos kérelmet és Teljes
programjavaslatot is fel kell tolteni.

» Dokumentum feltdltésehez kattintson a kék F4jl feltdltése gombra.
Ekkor a megfelel6 fajl kivalasztasat seqgitd utasitasokat tartalmazoé
felugro ablak jelenik meg.

* Ha megtalalta a fajlt, a feltdltéshez kattintson a felugr6 ablakban a
F4jl feltoltése gombra.

» Feltoltés utan kattintson az Ablak bezarasa gombra.

17 Kizarélag tzleti felhasznalasra! d NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

7. 1épés folyt.
gﬁﬂﬁmwmmm g I, NOVARTIS P Y
Managed Access System ; Reimagining Medicine o A kérelem fajtéjétél fugg(')'en tovabbi kotelez6 dokumentumokra is
== szlikség lehet.

K «+ Tovabbi nem kotelezé dokumentumok is feltdltheték, illetve a
Tovabbi megjegyzések szamara szabad szévegmezd all
rendelkezésre.

18 Kizarolag iizleti felhasznalasral d NOVARTIS | Reimagining Medicine



Uj kérelem benyujtasa

8. lépés
[ = =
SaEs!gxgm! Studiesand > l l\ovART[g , s sz 7 z
Managed Access System - Reaciivg Msdiclns e Az utolsé oldal a Tanusitas szamara van fenntartva.
| cooour |

_ a » Az esetleges 0sszeférhetetlenségek részleteit egy szabad
i szOvegmezOben lehet megadni.

» Kattintson a Mentés és folytatas gombra.

l' NOVARTIS ] Reimagining Medicine
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Uj kérelem benyujtasa

I, NOVART 9. lepeés
S [
Managed Access System oimagining Medicine Az utolso oldalon kerjuk, hogy ellendrizze a kérelem adatait.

» Ha nincs szuikség modositasra, kattintson a Bekuldésre. Felhivjuk a
figyelmét, hogy a bekuldott kérelem mar nem modosithatd!

o * A bekildétt adatokat a Nyitéoldalon a megfeleld kérelemre
vonatkoz6 Megtekintés kivalasztasaval nézheti meg.

d NOVARTIS ] Reimagining Medicine
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3. rész

Kérelmek kezelése
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A kérelem elbiralasa

1. lépés

— * Amikor a kérelem a Novartis felel6s munkatarashoz kerul
s hozzarendelésre, a statusza megvaltozik és Fiiggében lesz, mely
azt jelzi, hogy a jovahagyas folyamata elkezd6datt.

Click a button below to start a new application

* Amennyiben a kérelem alatamasztasara tovabbi informaciora van
sziikség, a kérelem felelése meg fogja Ont keresni. Az
informaciokéréseket kérjuk minél hamarabb valaszolja meg. Az elsé
kérés utan még két emlékeztetét kap, €s ha nem valaszol tordljuk a

e e kérelmét.

Srserscn shigMember b

Action Pregect titie et Ty

» Aj6vahagyott Tamogatasi kérelem statusza ,Jévahagyva’ lesz.

» Akérelme elutasitasa esetén a Novartis biraléja e-mailben
tajékoztatja a dontésrol. A statusz ekkor Elutasitva lesz.

d NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine
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A tamogatas megfelelo felhasznalasat igazolo
elszamolas bekuldése

2. lépés

» Ajévahagyott kérelemben szerepl6 program elérehaladtaval be kell
i .. : kuldenie a tamogatas megfelel6 felhasznalasat igazol6 elszamolast.

* Minden tamogatast kérelmezdnek be kell ezt nyujtania

* Ezek a Fuggd tamogatas megfelel6 felhasznalasat igazold
elszamolas alatt talalhatok. Kattintson a bal oldali kék Esedékes
lehetéségre.

23 Kizarélag uzleti felhasznalasral d NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine



A tamogatas megfelelo felhasznalasat igazolo

elszamolas
3. lépés
U, NOVARTIS
— » Az els6 képerny6n a Kérelem adatai jelennek meg; itt ellendrizheti,
hogy a megfelel6 projektet nézi-e.
* Megerésitéshez kattintson a Mentés és folytatas gombra.
oo onocs]
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A tamogatas megfelelo felhasznalasat igazolo
elszamolas bekuldése

U, NOVARTIS

4. épés

» Akovetkezd képernydn a Tamogatas megfelel6 felhasznalasat
igazolo6 elszamolasra vonatkozé informacidkat kell megadni. Adja
meg a szukséges adatokat és/vagy valassza ki a megfelel6 valaszt a
legordiulé menubdl.

» Avalaszoktdl figgben eléfordulhat, hogy tovabbi adatokat kell
megadni. Ezeket sziikség szerint adja meg.

» Megerésitéshez kattintson a Mentés és folytatas gombra.

', NOVARTIS
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A tamogatas megfelelo felhasznalasat igazolo
elszamolas bekuldése

() NOVARTIS

5. 1épés

» Veégll gondosan olvassa at a megadott informéacidkat. Felhivjuk a
figyelmét, hogy bekuldés utan az Grlap nem szerkeszthet6.

* Ha minden adat helyes, kattintson a Bektildésre.

» Akérelmezbnek az értesitéstél szamitva 90 napja van a jelentések
beklldésére.

26 Kizarélag Uzleti felhasznalasral U NOVARTIS ‘ Reimagining Medicine
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4. rész

Tovabbi informacioé
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Folyamatabra

A kérelmezé regisztral a portalra

kérelmez6 benyujtja a kérelmet az egyéb szikséges
dokumentumokkal egytitt

A kérelmet megkapja a Novartis felel6s munkatarsa
tovabbi feldolgozasra

Statusz: Pending /Fligg6ben

A kérelem felel6se értékeli a kérelmet, majd a belsé
atikai bizottsag dontést hoz az tigyében, amelynek 3
lehetséaes kimenetele van

Statusz: Pending/Fliggében

28 Kizéroblag uzleti felhasznalasral

Approved/
Jovahagyva

Further
information
required/
Tovabbi
informacié
szilkséges

Rejected/

L Visszautasit
va

] ” ) Megtorténik a szerzédés alairasa, és az
A Novartis felel6s munkatarsa értesitést kovetden a kérelmezd benyujtia
értesiti a kérelmezét

Statusz:
Approved/Jévahagyva

A kérelmez6t emailben
megkeresi a Novartis felel6s
munkatarsa tovabbi
informaciot kérve

A kérelmez6 megadija a kért
informaciét. A D |épéshez kerl
vissza a folyamat.

Statusz: Pending /Fliggében Statusz: Pending /Fligg6ben

A Novartis értesiti a
kérelmezét

Statusz: Denied/Elutasitva
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Koszonjuk a figyelmet!
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